TRUCSET ASTUCES 4

Raccourcis Clavier

Vous trouverez dans le tableau ci-dessous les raccourcis clavier que vous pouvez utiliser dans mSupply. Ils peuvent vous

permettre d’économiser du temps une fois maitrisés. Essayez-les pour voir !

Note : Sivous utilisez un Mac, remplacez Commande par Controle.

Général
Tab

Maj Tab
Espace
Entrée

Ctrl + Point final (.)
Ctrl+Maj+N
Ctrl+Maj+P
Navigateur
Ctrl+F

Ctrl+1

Ctrl+N

Ctrl+J

Ctrl+H

Ctrl+1

Ctrl+2

Ctrl+ O (zero)
Ctrl+Y

Ctrl+U

Saisie de facture
Ctrl+N
Ctrl+Maj+N

Saisie de ligne de commande

Ctrl+K
Liste de choix

U ou touche fléchée haut
D ou touche fléchée bas

Liste d'inventaire
Ctrl+N
Ctrl+Maj+N
Saisie d’'inventaire
Ctrl+N

Change la sélection sur la cellule ou le champ suivant. Lorsque vous tapez les
premieres lettres d’'un mot, vous pouvez aussi utiliser la touche Tab pour faire
apparaitre une liste de mots correspondants et vous éviter ainsi de taper le mot en
entier.

Change le focus sur la cellule ou le champ précédent.
Permet de jongler entre les deux options d'une case a cocher ou d'un bouton radio.

Actionner le bouton en surbrillance de la fenétre de navigation. Sur la plupart des
fenétres, le bouton en surbrillance par défaut est le bouton OK.

Annuler/Supprimer
OK & Suivant
OK & Précédent

Affiche les factures client

Affiche les articles

Créer une nouvelle facture client

Affiche les factures fournisseur

Créer une nouvelle facture fournisseur
Affiche le Journal dans la fenétre

Affiche le menu pour changer d'utilisateur
Affiche les commandes fournisseur
Affiche les clients

Affiche les fournisseurs

Ajoute une nouvelle ligne de commande

OK & Suivant: sauvegarde, imprime (si la case est cochée) and ouvre une nouvelle
fenétre de facture

Cligue OK (le bouton activé par défaut par la touche Entrée est Ok & Suivant)

Sélectionne la ligne au-dessus de la ligne actuellement sélectionnée
Sélectionne la ligne en-dessous de la ligne actuellement sélectionnée

Crée un nouvel inventaire
Créé un nouvel inventaire vide

Créé une nouvelle ligne d'inventaire
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